中信會議場地借用辦法

承辦/洽詢：總務幹事
由於中信的所有資產均為社會大眾及教會弟兄姊妹奉獻而來，為使現有場地設施能有效管理，歡迎教會、福音機構、宣教團體及為敦親睦鄰需要擴及贏翼大樓公司行號，來申請中信的場地，讓我們有機會透過提供場地，在上帝的愛中一起成長。

為了使您瞭解中信會議場地借用相關注意事項，讓您在使用上更加便利且與中信同工有良好的互動，請注意以下使用規定。 
一、對象：
本出借場地之對象，以教會、福音機構、宣教團體為優先使用，及為敦親睦鄰，得視需要租借予贏翼大樓之公司行號。
二、使用內容：

申請單位舉辦之活動內容應以福音相關事工為主，並符合基督信仰、宣教事工、福音預工、福音聚會等的研討、研習、講座與社區服務等範圍，且不得違反基督信仰、法律、行政命令或妨害公共秩序與善良風俗。
三、使用時間：

1.教會、福音機構、宣教團體借用時間：周一至周日上午9：00-晚上9：00。

2.贏翼大樓公司行號借用時間：周一至周五上午10：00-11：30，下午1：30-4：30，人事行政局公告國定假日不借用。
四、限制項目：
租借本場地，如遇下列情事之一者，本會有權要求立即改善或停止租用：
      1.違反基督教精神。
2.使用事實與申請內容不符且未事先告知。
3.有損場地或設施。
4.參與活動人員經勸導後仍不遵守之規定。
5.使用場地後，未珍惜場地資源(場地使用應保持整潔並請垃圾分類，節約用水、隨手關燈及愛惜公物)。若因使用不當而造成場地設備損壞，將以實際修繕費用為償。

6.本場地禁止抽煙、打牌、飲酒、喧嘩。

7.申請單位應於接獲審核通過通知後三天工作日內，繳交場地使用保證金，逾期視同放棄。本會得自行安排候補者依序遞補，不另行通知。
8.申請人須事先填寫真實資料，核准後方能租借。
9.取消申請或變更，請於申請三日前事先告知，以方便同工作業。場地使用保證金繳交後，自行取消檔期者，不退還場地使用保證金。
10.中信會議場地借用應以承辦人總務幹事為窗口。

五、租借方式
1. 送件申請時間：每星期一至五上午十時起至下午五時止。
2. 送件地點：台灣中國信徒佈道會辦公室或service@twccm.org.tw
3. 送件內容：「中信會議場地借用申請表」相關附件。

4. 租借手續費：每半天新臺幣壹仟貳百元整（本項由本會出具發票），另保證金一千元整。
財團法人台灣中國信徒佈道會
會議場地借用申請表

□個人   □團體 

	申請人姓名：
	單位名稱：

	電      話：
	職稱：

	手      機：
	

	通訊地址：

	E-mail：

	借用期間
	起：    年    月    日_____時_____分

訖：    年    月    日_____時_____分

	使用人數：

	使用範圍
	三樓教室：□ 大教室  □ 小教室

	緊急聯絡人


	姓名：

	
	地址：

	
	電話：

	申請人簽名：

填表日期：       年      月      日



承辦人：            主任：            總幹事：
